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Phụ lục
DANH MỤC NHIỆM VỤ TRỌNG TÂM THỰC HIỆN QUYẾT ĐỊNH SỐ 534/QĐ-TTg 
 (Kèm theo Kế hoạch số:      /KH-BQLKKTCK ngày     /5/2026 của Ban Quản lý Khu kinh tế cửa khẩu Đồng Đăng - Lạng Sơn )  

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	Đơn vị
chủ trì
	Đơn vị

phối hợp
	Sản phẩm/kết quả
	Thời gian thực hiện

	1
	Xây dựng, ban hành Kế hoạch triển khai thực hiện Quyết định số 534/QĐ-TTg  tại cơ quan Ban Quản lý
	Văn phòng
	Trung tâm Quản lý cửa khẩu
	Kế hoạch
	Ban hành Kế hoạch chậm nhất ngày 12/5/2026

	2
	Rà soát, sửa đổi, bổ sung, trình cấp có thẩm quyền ban hành các văn bản quy phạm pháp luật có quy định còn chồng chéo, không còn phù hợp thực tiễn, bảo đảm tính đồng bộ, thống nhất trong hệ thống pháp luật
	Văn phòng, 

Các phòng chuyên môn
	Trung tâm Quản lý cửa khẩu
	Tờ trình của Ban Quản lý, Quyết định QPPL của UBND tỉnh
	Thường xuyên

	3
	Thực hiện cắt giảm tối thiểu 15% số lượng văn bản hành chính do Ban Quản lý ban hành so với năm trước
	Văn phòng, 

Các phòng chuyên môn, 

Trung tâm Quản lý cửa khẩu
	Văn phòng tổng hợp báo cáo
	Số lượng văn bản hành chính giảm ít nhất 15% mỗi năm
	Hằng năm, bắt đầu từ năm 2026

	4
	Tham mưu sửa đổi, bổ sung Quy chế làm việc của cơ quan
	Văn phòng
	Các phòng chuyên môn
	Quyết định của Trưởng ban
	Thường xuyên

	5
	Tăng cường kiểm tra trong thực hiện lề lối làm việc mới; kiểm tra việc chấp hành kỷ luật, kỷ cương hành chính; phát hiện và xử lý nghiêm các trường hợp đùn đẩy, né tránh trách nhiệm
	Văn phòng, 
Trung tâm Quản lý cửa khẩu
	Các phòng chuyên môn
	Thông báo Kiểm tra
	Thường xuyên

	6
	Thực hiện cắt giảm tối thiểu 10% số lượng hội nghị, cuộc họp toàn ngành; đồng thời tăng tỷ lệ hội nghị trực tuyến đạt từ 60% trở lên trên tổng số hội nghị do cơ quan chủ trì.
	Văn phòng, Trung tâm Quản lý cửa khẩu
	Các phòng chuyên môn
	Số lượng hội nghị giảm ít nhất 10% mỗi năm; tỷ lệ hội nghị trực tuyến đạt từ 60% trở lên.

	Hằng năm, bắt đầu từ năm 2026

	7
	Quản lý, vận hành hệ thống trang thiết bị phòng họp trực tuyến, đảm bảo kết nối thông suốt an toàn, ổn định.
	Văn phòng, Trung tâm Quản lý cửa khẩu
	Các phòng chuyên môn
	Các cuộc họp trực tuyến

được thực hiện thông suốt, ổn định
	Thường xuyên

	8
	Rà soát, hoàn thiện chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn của cơ quan, đơn vị; bãi bỏ các quy trình, thủ tục không còn phù hợp.
	Văn phòng
	Trung tâm Quản lý cửa khẩu,

Các phòng chuyên môn
	Quyết định quy định chức năng, nhiệm vụ của Ban Quản lý, các phòng thuộc Ban, các phòng thuộc TTQLCK
	Quý IV/2026

	9
	Ban hành quy định hoặc kế hoạch của các cơ quan, đơn vị về ứng dụng công nghệ thông tin và chuyển đổi số trong công tác quản lý, điều hành.
	Văn phòng
	Các phòng chuyên môn,
Trung tâm Quản lý cửa khẩu
	Quy định hoặc Kế hoạch chuyển đổi số
	Thường xuyên

	10
	Thực hiện việc xử lý thủ tục hành chính trên môi trường số và số hóa văn bản đạt từ 100% trở lên
	Các phòng có TTHC
	Văn phòng
	100% TTHC được xử lý trực tuyến; 100% văn bản hành chính gửi nhận điện tử (trừ văn bản mật)
	Thường xuyên

	11
	Cử công chức, viên chức tham gia các lớp bồi dưỡng, tập huấn về kỹ năng số và kỹ năng lãnh đạo, quản lý trong môi trường số 
	Văn phòng
	Các phòng chuyên môn,

Trung tâm Quản lý cửa khẩu
	Văn bản cử công chức, viên chức tham gia các lớp bồi dưỡng, tập huấn
	Thường xuyên
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