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Đăng ký tài khoản trên Dịch vụ công Quốc gia 
 

- Bước 1: Vào địa chỉ https://dichvucong.gov.vn nhấn nút “Đăng ký” trên 

giao diện màn hình. 

- Bước 2: Lựa chọn hình thức đăng ký phù hợp và làm theo hướng dẫn 

của hệ thống. 
* Lưu ý: Sau khi đăng ký tài khoản thành công, các tổ chức/cá nhân sẽ dùng tài khoản này để 

thực hiện bất kỳ TTHC nào trên Cổng dịch vụ công Quốc gia. 
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HƢỚNG DẪN NỘP HỒ SƠ TRÊN CỔNG DỊCH VỤ CÔNG QUỐC GIA 

- Bƣớc 1. Truy cập vào địa chỉ Đăng nhập https://dichvucong.gov.vn 

- Bƣớc 2. Nhấn nút “Đăng nhập” và đăng nhập tài khoản đã đăng ký 

trước đó. 

- Bƣớc 3. Vào tìm kiếm với từ khoá là TTHC cần thực hiện, sau đó chọn 

TTHC cần nộp. 

- Bƣớc 4. Chọn cơ quan thực hiện là “Tỉnh Lạng Sơn”, chọn đơn vị thực 

hiện TTHC là “Ban Quản lý Khu KTCK Đồng Đăng - Lạng Sơn”, ấn nút 

“Đồng ý”. 

- Bƣớc 5. Tại mục thông tin người nộp hồ sơ nhấn “Đồng ý và tiếp tục”. 

- Bƣớc 6. Mục “Thông tin hồ sơ”, gắn các file hồ sơ tương ứng, ấn 

“Đồng ý và tiếp tục”. 

- Bƣớc 7. Mục Phí/Lệ phí (đối với TTHC có thu Phí/Lệ phí), chọn hình 

thức thanh toán Payment Platfom, ấn “Đồng ý và tiếp tục”. 

- Bƣớc 8. Tại mục nộp hồ sơ, nhập mã xác nhận và ấn “Thanh toán và 

nộp hồ sơ”. 

- Bƣớc 9. Chọn ngân hàng hoặc ví điện tử thanh toán trực tuyến, ấn nút 

“Thanh toán”. 
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DANH MỤC DVCTT THUỘC THẨM QUYỀN GIẢI QUYẾT CỦA 

BAN QUẢN LÝ KHU KINH TẾ CỬA KHẨU ĐỒNG ĐĂNG – LẠNG SƠN 

STT DANH MỤC DVCTT 
DVCTT 

Một phần 

DVCTT 

Toàn trình 

I Thƣơng mại Quốc tế (05 TTHC) 0 5 

1 
Cấp Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài 

tại Việt Nam 
  X 

2 
Cấp lại Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước 

ngoài tại Việt Nam 
  X 

3 
Điều chỉnh Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước 

ngoài tại Việt Nam 
  X 

4 
Gia hạn Giấy phép thành lập Văn phòng đại diện của thương nhân nước 

ngoài tại Việt Nam 
  X 

5 
Chấm dứt hoạt động của Văn phòng đại diện của thương nhân nước ngoài 

tại Việt Nam 
  X 

II Đấu thầu lựa chọn nhà đầu tƣ (01 TTHC) 1 1 

1 
Công bố dự án đầu tư kinh doanh đối với dự án không thuộc diện chấp thuận 

chủ trương đầu tư do nhà đầu tư đề xuất 
  X 



STT DANH MỤC DVCTT 
DVCTT 

Một phầm 

DVCTT 

Toàn trình 

III KCN, KKT (04 TTHC) 0 4 

1 Cấp/cấp lại Giấy chứng nhận khu công nghiệp sinh thái   X 

2 Chấm dứt hiệu lực và thu hồi Giấy chứng nhận khu công nghiệp sinh thái   X 

3 Cấp/cấp lại Giấy chứng nhận doanh nghiệp sinh thái   X 

4 Chấm dứt hiệu lực và thu hồi Giấy chứng nhận doanh nghiệp sinh thái   X 

IV Lao động tiền lƣơng (01 TTHC) 0 1 

1 Đăng ký nội quy lao động của doanh nghiệp   X 

V Quản lý lao động ngoài nƣớc (01 TTHC) 0 1 

1 Đăng ký hợp đồng nhận lao động thực tập dưới 90 ngày   X 

VI Lĩnh vực Hoạt động xây dựng (06 TTHC) 3 3 

1 

Cấp giấy phép xây dựng mới đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II 

(công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn 

giáo /Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không 

theo tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) 

  X 



STT DANH MỤC DVCTT 
DVCTT 

Một phầm 

DVCTT 

Toàn trình 

2 

Cấp giấy phép xây dựng sửa chữa, cải tạo đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp 

II (công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn 

giáo/Tượng đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo 

tuyến/Theo giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) 

  X 

3 

Cấp giấy phép di dời đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công trình 

Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, 

tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai 

đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) 

  X 

4 

Cấp điều chỉnh giấy phép xây dựng đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II 

(công trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng 

đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai 

đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) 

X 

5 

Gia hạn giấy phép xây dựng đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công 

trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/Tượng đài, 

tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo giai đoạn 

cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) 

X 

6 

Cấp lại giấy phép xây dựng đối với công trình cấp đặc biệt, cấp I, cấp II (công 

trình Không theo tuyến/Theo tuyến trong đô thị/Tín ngưỡng, tôn giáo/ Tượng 

đài, tranh hoành tráng/Theo giai đoạn cho công trình không theo tuyến/Theo 

giai đoạn cho công trình theo tuyến trong đô thị/Dự án) 

X 



STT DANH MỤC DVCTT 
DVCTT 

Một phầm 

DVCTT 

Toàn trình 

VII Lĩnh vực Đầu tƣ tại Việt Nam (25 TTHC) 1 24 

1 
Chấp thuận chủ trương đầu tư của Uỷ ban nhân dân cấp tỉnh đối với dự án đầu tư 

xây dựng và kinh doanh sân gôn 
  X 

2 
Chấp thuận nhà đầu tư đối với dự án đầu tư thực hiện tại Khu Kinh tế quy định tại 

khoản 4 Điều 30 của Nghị định 31/2021/NĐ-CP 
  X 

3 
Chấp thuận chủ trương đầu tư của Ban Quản lý quy định tại khoản 7 Điều 33 Nghị 

định số 31/2021/NĐ-CP 
  X 

4 
Điều chỉnh dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của Uỷ 

ban nhân dân cấp tỉnh 
  X 

5 
Điều chỉnh dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của Ban 

Quản lý 
  X 

6 

Điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư chuyển nhượng một phần 

hoặc toàn bộ dự án đầu tư đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ 

trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 

  X 

7 

Điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp nhà đầu tư nhận chuyển nhượng dự án đầu 

tư là tài sản bảo đảm đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu 

tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 

  X 

8 

Điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, sáp nhập dự án đầu tư đối với 

dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh 

hoặc Ban Quản lý 

  X 



STT DANH MỤC DVCTT 
DVCTT 

Một phầm 

DVCTT 

Toàn trình 

9 

Điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp chia, tách, hợp nhất, sáp nhập, chuyển đổi 

loại hình tổ chức kinh tế đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương 

đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 

  X 

10 

Điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyển sử dụng đất, tài sản gắn liến 

với đất thuộc dự án đầu tư để góp vốn vào doanh nghiệp đối với dự án đầu tư thuộc 

thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 

  X 

11 

Điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp sử dụng quyền sử dụng đất, tài sản gắn liền 

với đất thuộc dự án đầu tư để hợp tác kinh doanh đối với dự án đầu tư thuộc thẩm 

quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 

  X 

12 
Gia hạn thời hạn hoạt động của dự án đầu tư đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền 

chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 
  X 

13 
Cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư đối với dự án không thuộc diện chấp thuận chủ 

trương đầu tư 
  X 

14 

Điều chỉnh dự án đầu tư trong trường hợp dự án đã được cấp Giấy chứng nhận đăng 

ký đầu tư và không thuộc diện chấp thuận điều chỉnh chủ trương đầu tư đối với dự án 

đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban 

Quản lý 

  X 

15 Cấp lại hoặc hiệu đính Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư   X 



STT DANH MỤC DVCTT 
DVCTT 

Một phầm 

DVCTT 

Toàn trình 

16 

Điều chỉnh dự án đầu tư theo bản án, quyết định của toà án, trọng tài đối với dự 

án đầu tư đã được cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư và không thuộc diện 

chấp thuận chủ trương đầu tư hoặc dự án đã được chấp thuận chủ trương đầu tư 

nhưng không thuộc trường hợp quy định tại khoản 3 Điều 41 Luật Đầu tư 

  X 

17 
Ngừng hoạt động của dự án đối với dự án đầu tư thuộc thẩm quyền chấp thuận 

chủ trương đầu tư của UBND cấp tỉnh hoặc Ban Quản lý 
  X 

18 Đổi giấy chứng nhận đăng ký đầu tư   X 

19 Thành lập văn phòng điều hành của nhà đầu tư nước ngoài trong hợp đồng BCC   X 

20 
Điều chỉnh dự án đầu tư theo bản án, quyết định của toà án, trọng tài đối với dự 

án đầu tư đã được chấp thuận chủ trương đầu tư 
  X 

21 
Thực hiện hoạt động đầu tư theo hình thức góp vốn, mua cổ phần, mua phần 

vốn góp đối với nhà đầu tư nước ngoài 
  X 

22 Cấp Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư theo thủ tục đầu tư đặc biệt   X 

23 Điều chỉnh mục tiêu hoạt động của dự án thực hiện theo thủ tục đầu tư đặc biệt   X 

24 Cấp đổi Giấy chứng nhận đăng ký đầu tư theo thủ tục đầu tư đặc biệt   X 

25 
Chấm dứt hoạt động văn phòng điều hành của nhà đầu tư nước ngoài trong hợp 

đồng BCC 
X   
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