Phu luc I

\ bc CUA SO XAY DUNG TiNH LANG SON
Sh theo Quyét dinh s6 317 /OP-UBND ngay 08 /02/2025
cua Chu tich UBND tinh Lang Son)

Phan I
DANH MUC THU TYC HANH CHINH PUQCC XAY DUNG QUY TRINH
NOI BO THU'C HIEN THEO CO CHE MQT CUA (11 TTHC)

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)

So

1T Tén thu tuc hanh chinh Ghi chu

Gia han gidy phép xay dung d6i voi cong trinh cp dic biét, cap 1,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
01 | ngudng, ton gido/Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thi/Dy an)

Cap lai gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cap dic biét, cap I,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong do thi/Tin
02 | ngudng, ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thi/Dy an)

03 | Cap méi chiing chi hanh nghé hoat dong xay dung

04 | Cap lai chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung

05 | Cap mdi ching chi ning luc hoat dong xdy dung

06 | Cap chuyén doi chimg chi hanh nghé hoat dong xay dung

07 | Cap lai chimg chi nang luc hoat dong xay dung

08 | Cap gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc ngoai

Cép diéu chinh gidy phép hoat dong xay dung cho nha thau nudc

09 N
ngoai
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (02 TTHC)

S6
TT

Tén thu tuc hanh chinh

Ghi chua

01

Gia han gidy phép xdy dung dbi v6i cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
nguong, ton gido/Tugng dai, tranh hoanh trdng/Theo giai doan
cho cong trinh khéng theo tuyén/Theo giai doan cho cdng trinh
theo tuyén trong d6 thi/Dy 4n) va nha & riéng 1é

02

Cép lai gidy phép xay dung dbi v6i cong trinh cép III, cap IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin
ngudng, ton gido/ Tuong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan
cho cong trinh khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh
theo tuyén trong do thi/Dy an) va nha & riéng 1é

\ PhanIl ' ]
QUY TRINH NOQI BQ TRONG GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA

CUM TU VIET TAT

- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong: TTPVHCC;

- Quan ly xay dung: QLXD,;

- Ha tang k¥ thuat va Vat liéu xay dung: HTKT& VLXD;
- Kinh té va Ha tang: KT&HT;

- Quan 1y d6 thi: QLDT;

- Ban Quan 1y Khu kinh té cira khau Pong Pang - Lang Son: Ban Quén 1y;

- Phong Quan 1y Ha tang: Phong QLHT;
- B6 phan Mot ctra: BPMC;

- Uy ban nhan dan: UBND;

- Cong churc mot cura: CCMC.

A.DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP TINH (09 TTHC)
I. Quy trinh ndi b thudc thAm quyén giai quyét cia S& Xy dung

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Gia han gidy phép xay dung ddi v6i cong trinh cip dic biét, cip I,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin ngudng,
ton giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du 4n);
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1.2. Cap lai gidy phép xay dung déi voi cong trinh cap dic biét, cap I,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dé thi/Tin nguéng,
ton giao/ Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du 4n).
Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 05 ngay 1am viée x 08 gio = 40 gio.

S6 . Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tyr thuc hién thuc ﬁién
- Tiép nhéan ho so va ghi giéy bién nhan, L
B1 | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; 'I?TCI::’I\\/I/(I-:| 831\8131;% 02 gio
- Chuyén hé so cho Lanh dao S6.
Giao nhiém vu cho Phong QLXD, Phong . , .
B2 HTKT&VLXD Lanh dao S¢ 03 gio
B3 | Phéan cong xir 1y ho so Lanh d,E:lO Pllong 03 gio
chuyén mon
Tham dinh hd so:
- Trudng hop, ho so dap ing yéu cau:
Xay dung dy thao van ban (két qua giai
quyet);
- Trudng hop ho so can giai trinh va bd _
B4 | Sung thém, thong béo cho ca nhan/to chirc Chuyén vién 18 gio
trong thoi han khong qua 08 gio' 1am vige | Phong chuyén mon
ngay ké tir khi nhan ho so;
- Truong hop b6 sung hd so van khéng dap
ung yéu cau, thong bao cho cd nhan/to
chtrc trong thoi han khdng qua 04 gio 1am
viéc, ly do khong cap phép.
B5 Xem x€t van ban ctua chuyén vién trinh, Lanh dao 06 iy
trinh Lanh dao S& Phong chuy&n mon &
B6 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao So 04 gio
B7 | Pong dau, chuyén vin ban xur 1y Van thu S¢ 04 gio
g |- Tra két qua giai quyét; CCMC ctra S¢ tai Khéng tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian thue hién 40 gio
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2. Cap méi chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung

Téng thoi gian thuc hién TTHC: 55 ngay.

(Khéng bao gom ngay nghi 18, tét khi trong thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh c6 s6 ngay nghi 1€, tét 16n hon 03 ngay).

S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian

TT rinf i thue hi€én thue hi€én
- Tiép nhan hd so va ghi gidy bién nhan, e

B1 | hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir; CCMC cua S tai 0,5 ngay

PR ) TTPVHCC/NVBD
- Chuyén ho so 1anh dao So.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong QLXD Lanh dao S¢ 01 ngay
A A , 1A Lanh dao Phong s

B3 | Phan cong thu ly ho so QLXD 01 ngay
Tham dinh ho so:

B4 Xgm xg:c b?n hanp thqng Abe’lo lfét qué} Chuyén vién )
danh gia ho so dé nghi cép ching chi Phong QLXD 25 ngay
hanh nghé duwkhoéng du diéu kién sat
hach cap chung chi hanh nghé.

I Chuyén vién .

B5 | To chure sat hach Phong QLXD 12 ngay
Két qua sat hach dat, du thao Quyét dinh |  Chuyén vién .

B6 trinh lanh dao Phong QLXD 10 ngay

B5 | Xem xét van ban, trinh lanh dao So& Lanh dao Phong 03 ngay

QLXD

B6 Duye_t ho so, ky duyét vao van ban lién Lanh dao S6 02 ngay
quan;

B7 | Pong dau, chuyén vin ban Van thu S¢ 0,5 ngay
- Tra két qua giai quyét; CCMC cira So tai Khéng tinh

B8 | Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD thoi gian

Tong thoi gian giai quyét 55 ngay
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3. Cap lai chirng chi hanh nghé hoat dong xiy dung.

Tong thoi gian thue hién TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gid = 40 gio.

S6 s Trach nhiém Thoi gian
TT Trinh tyr thwe hién thue hién
Bl |- Tiép nhéan ho so va ghi giéy bién nhan, S
hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tir. 'I?TCI::’I\\/I/(I-:| gg}l\?{)’/é% 02 gio
- Chuyén hé so cho Lanh dao S6.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong QLXD Lanh dao So 03 gio
B3 | Phan cong xir Iy ho so Lénh dao Phong )
QLXD 03 gio
B4 | Tham dinh hé so
- Trudng hop, hd so dap ing yéu cau:
Xayggung du thao van ban (két qua giai Chuyén vién .
quye Phong QLXD g
- Truong hop, hd so khong dap img yéu
cau: Xay dung dy thao van ban (két qua
giai quyét).
B5 Xem x€t van ban xur ly cua chuyén vién Lanh dao Phong 06 i
trinh, trinh Linh dao S& QLXD &
B6 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao S¢ 04 gio
B7 | Pong dau, chuyén vin ban xir 1y Van thu So 04 gio
gg |- Trd két qua giai quyét; CCMC cua S tai | Khong tinh
- Thong ke, theo ddi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian thuc hién 40 gio
4. Nhém 03 TTHC, gom:
4.1. Cap méi chirng chi niing luc hoat dong xay duwng.
4.2. Cap gidy phép hoat dong xAy dung cho nha thau nuéc ngoai.
4.3. Cap diéu chinh gidy phép hoat dong xiy dung cho nha thiu nuéc
ngoai.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 20 ngay.
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(Khoéng bao goém ngay nghi 18, tét khi trong thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh c6 s6 ngay nghi 1€, tét 16n hon 03 ngay).

S6 Trinh tyw Trach nhiém Thaoi gian thue
TT thue hi€én hi€én
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, e
B1 | hen ngé;y tril két ?ué. Nhépq ho so dién tir. chrcl:)l\\/flggéaﬂ\slgngafl) 0,5 ngay
- Chuyén ho so 1anh dao S¢
B2 | Giao nhiém vu cho Phong QLXD Léanh dao S 0,5 ngay
A A C 1A Lanh dao Phong X
B3 | Phan cong thu 1y ho so QLXD 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap tmg yeu
cau, thong bao cho ca nhan/to chirc trong
thoi han khéng qua 05 ngay, néu ro ly Chuyén vién .
B4 | do. Phong QLXD 16 ngay
- Truong hop, hd so dap img yéu cau:
Xay dyng dy thao van ban (két qua giai
quyét).
ok 1a a1 \ Lanh dao Phong .
BS | Xem xét van ban, trinh 1anh dao S¢& QLXD 01 ngay
B6 Duy¢t ho so, ky duyét vao van ban lién Lanh dao S& 01 ngay
quan
B7 | Pong dau, chuyén vin ban Van thu S¢ 0,5 ngay
Bg |- Tra két qua giai quyét; CCMC ctra S6 tai Khong tinh
- Théng ké, theo doi. TTPVHCC/NVBD thoi gian
Tong thoi gian giai quyét 20 ngay

5. TTHC Cap lai chirng chi niing luc hoat dong xiy dung
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 10 ngay.

(Khong bao gom ngay nghi 18, tét khi trong thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh c6 s6 ngay nghi 1€, tét 16n hon 03 ngay).




S6 Trinh tuw Trach nhiém Thoi gian
TT thue hién thue hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhén, CCMC cira S& tai
hen ngay tra két qua. Nhap ho so dién tir. Cua bo tal >
B | ey e P ' TTPVHCC/NVBD | 00 Noay
- Chuyén ho so 1anh dao S¢ phan cong;
B2 | Giao nhiém vu cho Phong QLXD Lanh dao S& 0,5 ngay
A A ;1A Lanh dao Phong s
B3 | Phan cong thu 1y ho so QLXD 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so khong dap mg yéu
cau, thong bao cho ca nhan/td chirc trong
thoi han khong qua 05 ngay, néu rd ly Chuyén vién 06 naa
ay | 00 Phong QLXD gay
- Truong hop, hd so dap ung yéu cau:
Xay dyng dy thao van ban (két qua giai
quyét).
B5 | Xem xét van ban trinh 1anh dao S& Lanh dao Phong 01 ngay
QLXD
B6 | Duyét ho so/ky van ban xur 1y Lanh dao S& 01 ngay
B7 | Vo S, phat hanh van ban B6 phan vin thu 0,5 ngay
ag | T két qua giai quyét; CCMC cira S6 tai | Khong tinh
- Théng ké, theo dai. TTPVHCC/NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét 10 ngay

6. TTHC Cap chuyén ddi chimg chi hanh nghé hoat dong xiy dung
Téng thoi gian thyc hién TTHC: 25 ngay.

(Khong bao gom ngay nghi 18, tét khi trong thoi gian thyc hién thu tuc
hanh chinh c6 s6 ngay nghi 1€, tét 1én hon 03 ngay).




S6 Trinh t Trach nhiém Thoi gian
TT rinf i thue hién thue hién
- Tiép flhanv hoA, S0 va gh} gidy bler}Anhgtn, CCMC cira S6 tai \
hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tir; TTPVHCC/NVED 0,5 ngay
Bl | - Chuyén ho so 1anh dao Sé.
B2 | Giao nhiém vu cho Phong QLXD Lanh dao S¢& 0,5 ngay
A A ;1A Lanh dao Phong .
B3 | Phan cong thu 1y ho so QLXD 0,5 ngay
Tham dinh ho so:
- Truong hop ho so khong dap tng yeu
B4 | cau, thong bao cho ¢4 nhan/t chirc trong
thoi han khong qua 05 ngay, néu rd ly Chuyén vién 18 ngay
do; ‘ ‘ QLXD
- Truong hop, ho so dap Gng yéu cau:
Xay dyng du thao van ban (két qua giai
quyét).
B5 Xem x¢€t van ban cua chuyén vién trinh, | Lanh dao Phong 03 naa
trinh Lanh dao S& QLXD gay
B6 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao S¢ 02 ngay
- Dong dau, chuyén van ban xu 1y Vin thu S6 0,5 ngay
gg |- Trd két qua giai quyét; CCMC cira Sotai | Khéng tinh
- Thong k&, theo doi. TTPVHCC/NVBD thot gian
Tong thoi gian giai quyét 25 ngay

Khu kinh té Cira khau D(“)ng Dang-Lang Son

an).

II. Quy trinh ndi bd thudc tham quyén giai quyét cia Ban Quan ly

1. Nhém 02 TTHC, gom:

1.1. Gia han giay phép xay dung déi véi cong trinh cap dic biét, cap
I, cap II (cong trinh Khéong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin ngudng,
ton giao/Twgng dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
khéong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Du

1.2. Cap lai gidy phép xay dung doi véi cong trinh cap dic biét, cap I,
cap II (cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng,
ton giao/ Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh
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khong theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong do thi/Du

an).
Tong thoi gian thue hién 01 TTHC: 05 ngay lam viée x 08 gior = 40 gio.
S6 . Trach nhiém Thaoi gian
TT Trinh ty thue hién thue hi€én
- Tiép nhén hd so va ghi gidy bién nhan, hen | CCMC ctia Ban
B1 | ngay tra ket qua, nhép ho so dién ti; Quan 1y/NVBD 02 gidy
- Chuyén ho so cho phong QLHT. tait TTPVHCC
A A 1o LA Lanh dao Phong .\
B2 | Phan cong xu 1y ho so QLHT 02 gio
Tham dinh ho so:
- Trudng hop, hd so dap ung yéu cﬁl}: Xay
dung du thao van ban (két qua gidi quyét);
- Truong hop ho so can giai trinh va bd sung
thém, thong bao cho ca nhan/t6 chuc trong thoi | Chuyeén vién .
B3 harAl kh(;)ng qua 08 gio lam viéc ngay ké tur khi Phong QLHT 24 gio
nhan ho so;
- Truong hop b6 sung hd so van khong dap tmg
yeu cau, thong bdo cho ca nhan/té chirc trong
thoi han khong qua 04 gid 1am viée, ly do khong
cap phep.
g4 | Xem xét vén ban xir I cua chuyén vién trinh, Léanh dao 04 iy
trinh Lanh dao Ban Phong QLHT 8
B5 | Duyét ho so, ky duyét vin ban Lanh dao Ban 04 gio
Pong dau, chuyén vian ban cho CCMC cua 9 .
BS | Ban Quén 1y/NVBD tai TTPVHCC Van thu Ban 04 gi
- Tra két qua giai quyét; CCMC cua Ban ona ti
B7 e A gRat Ay Quan ly/NvBp | Khong tinh
- Thf)l’lg ké, theo doi. tai TTPVHCC thoi gian
Tong thoi gian thue hién 40 gior
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B. DANH MUC THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN (02 TTHC)

* Nhém 02 TTHC, gom:

1. Gia han gidy phép xay dung (101 v6i cong trinh cap III, cap IV
(cong trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong dd thi/Tin nguwdng, ton
giao/Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong
theo tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Dy an) va
nha & riéng 1é.

2. Cép lai gidy phép xay dung doi véi cong trinh cip III, cip IV (cong
trinh Khong theo tuyén/Theo tuyén trong d6 thi/Tin ngudng, ton gido/
Twong dai, tranh hoanh trang/Theo giai doan cho cong trinh khong theo
tuyén/Theo giai doan cho cong trinh theo tuyén trong dé thi/Duw 4n) va nha
0 riéng lé.

Téng thoi gian thuc hién 01 TTHC: 05 ngay lam viéc x 08 gio = 40 gio.

So X Trach nhiém Thaoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
- Tiép nhan ho so va ghi gidy bién nhan, . L.
B1 | hen ngay tra két qua, nhap ho so dién tu; C0£1g Chuf tai BPMC 02 gio
2 1A ~ . cap huyén/NVBD
- Chuyén ho so cho Lanh dao phong.
A A 1 1A Lanh dao Phong N
B2 | Phan cong xur 1y ho so KT&HT/Phong QLDT 04 gio
Tham dinh ho so:
- Truong hop, hd so dap img yéu cau:
Xay dyng du thao van ban (két qua giai
quyet);
- Trudng hop ho so can giai trinh va bé L .
B3 |sung thém, thong bao cho c4 nhan/to | Chuyen vién Phong 20 ity
chirc trong thoi han khong qué 08 gio lam KT&HT/Phong QLDT
viéc ngay ké tir ‘ngay nhan hd so. Truong
hop bo sung hd so van khong dap tng
dugc cac ndi dung theo yéu céau, thong bao
cho ca nhan/to chirc trong thoi han khong
qua 04 gio lam viéc, néu ly do.
B4 Xem xét van ban cua chuyén vién trinh, Lanh dao Phong 04 id
trinh Lanh dao UBND c4p huyén KT&HT/Phong QLDT g
B5 | Duyét hd so, ky duyét vin ban Léanh dao UBND 08 gid

cap huyén




11
So X Trach nhiém Thaoi gian
TT Trinh ty thuc hién thuc hién
B6 | Pong dau, chuyén vin ban xir 1y Vanﬂthu U]?ND 02 gio
cap huyén
87 |- Tra két qua giai quyét; Cong chirc BPMC Khong tinh
- Thong ke, theo dai. huyén/NVBD thoi gian
Téng thoi gian thuc hién 40 gio
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